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QUY TRINH

BAO QUAN THUOC TRONG KHO
Ban hanh kém theo Quyét dinh so 274/QP-BVYHCT&PHQN ngay 30 thang 10
nam 2019 ctia Bénh vién Y hoc ¢0 truyén va Phuc hoi chirc nang)
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1. Nguoi c6 lién quan phai nghién ctru va thuc hién dung cac nd1 dung cua quy trinh
nay.

2. MJi bd phan c6 lién quan duoc nhan 01 ban (c6 dong dau kiém soat).

Noi nhan
1. Khoa Duge = fI;JZT ?; %Iﬁ?grljn(ngerr)l}}lla\rlllen) =
3. BO phan kho [J | 4. Truéng khoa Duogc O
NHUNG THAY POI PA CO
Ngay stra chita Hang muc stra chira Noi dung sira chita cy thé

Ban hanh 1an 2




) ) R Mi s6 : QT.01.KD
BENH VIEN QUY TRINH Lin - 02
Y HQC CO TRUYEN BAO QUAN THUOC | \gay : 21/10/2019
VA PHUC HOI CHUC NANG TRONG KHO .
: Trang : 3
1. MUC PiCH

- Gilp nhan vién kho ton trix, bao quan thudc dung sb luong, dam bao chat lwgng theo

quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Kho chinh, Kho 1é Tan duoc;
Kho chinh, Kho 1¢ Pong duoc;
Kho Hoa chat

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Luat duoc s6 105/2016/QH13 ngay 06/4/2016 ciia Qubc Hoi.

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 Quy dinh t6 chirc va hoat dong ciia

khoa duogc bénh vién.

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cia BO Y té vé Thyc hanh tét bao

quan thudc, nguyén li€u l[am thuoc

THUAT NGU VA TU VIET TAT

FIFO/FEFO: Nguyén tic thudc c6 cing han dung, thudc nao nhap trude xuat trudc,
nhap sau xuit sau/ thudc c6 han str dung ngan thi phat trudc.

VTTH: Vit tu tiéu hao

5. NOI DUNG QUY TRINH
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TRONG KHO

Trang : 4

So d6 quy trinh

Tréach
nhiém

Cac buéc thuce hién

Mo ta /Biéu mau

- Thu kho

- Nhéan
vién kho
Duoc

Phan loai thudc, hoa
chét, vat tu tiéu hao
theo diéu kién bao
auan

- Thudc, héa chat, VITH dugc bao quan
theo khu vuc riéng biét.

- Thudc gdy nghién, hudng tdm than va tién
chat dung 1am thudc va dang thudc phdi hop
c6 chirta dugc chat giy nghién, duoc chat
huéng tAm than, tién chit bao quan trong ti
riéng c6 khoa chic chan.

- Thubc doc, thudce trong danh myc cAm su
dung trong mot sb nganh, linh vuc phai bao
quan ¢ khu vuyc riéng biét.

- Thudc bao quan & diéu kién thuong. Nhiét
d luén dam bao tr 15-30°C va do 75% ke
ca cac thudc trén nhan khong ghi 1d diéu
kién bao quan. Trong diéu kién thoi tiét khac
nghiét nhiét d6 c6 thé trén 30°C, nhung
khéng vuot qua 32°C va do am khong qua
80%

- Piéu kién bao quan dic biét. Bao gom cac
thudc co yéu cau bao quan khic véi bao
quan & diéu kién thuong. D6 am khong qué
75% nhu:

+ B4o quan lanh: Nhiét do tir 2- 8°C

+ Bdo quan mat: Nhiét do tir 8-15°C.

+ Bao quan khong qua 15 °C => Nhiét do
bao quan tir 2-15°C...
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-Thu kho
-Nhan vién
kho Duoc

Sép xép thudc, hoa
chat, VTTH

- Sép xép thudc dam bao nguyén tic: 4 dé
(dé tim, dé& thdy, d& lay, dé kiém tra) va
FIFO/FEFO

Dé tim: Gon gang, ngay ngan, c6 thim my,
khong xép 14n 16n gitra cac mit hang.

+ Chia theo khu vuc: Thudc vién, Thube 6ng,
Thubc tiém, dich truyén hodc theo nhoém tac
dung duoc ly.

+ Thudc Gay nghién, hudng tdm than, tién
chit theo ding quy dinh, Thude doc, thudc
trong danh muc cdm st dung trong mot sb
nganh => Sap xép thudc theo tén.

Luwu y: Lam hiéu cic thubc cé trong danh
muc d& nhidm 14n (dan sticker mau ndi, lam
dau...).

D@ thay: nhan hang (chit, sd, hinh anh,..): quay
ra ngoai, thuan chiéu nhin.

Dé léy: thube nang dé dudi thép, nhe dé trén,
thude dung nhiéu dé noi thuén tién.

D@ kiém tra: sap theo diing nguyén tac.

- Thubc, VITH, hoa chét duoc sip xép trén
pallet, k&, phai dé cach tuong va mat dat mot
khoang vira du: cach nén it nhat 10 cm, cach
tuong it nhat 20 cm, cach tran 30 cm.

- Khoang cach giita cac diy ké du rong dé viéc
xép hang 13y duoc thuan tién.

-Thu kho
- Nhan
vién kho
Duoc

Thuc hién, theo doi
cac nghi¢p vu ton tri,
bao quan thudc

- Theo ddi nhap, xuat, ton: bang hé thong sd
sach, thé kho, phiéu xudt kho, phiéu luan
chuyén thudc cua kho 1¢, ...

-Theo dbi nhiét d6, d am hang ngay vao 9h va
15h, ghi ddy du thong tin vao S6 theo ddi nhiét
d6, do 4m (SOP theo ddi nhiét o, dd 4m). Néu
diéu kién bao quan vuot qua gi6i han phai bao
v6i Truong khoa dé c6 hudng khic phuc.
-Theo di han dung cua thudc (Mau 1: S6 theo
doi han dung).

-Thuc hién v¢ sinh kho tang, may moc, trang
thiét bi dot xuat hodc dinh ky (Theo SOP Vé
sinh)
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, Béo cao Trudong - Bao cao thuong xuyén hodc dot Xut cac van
-Thu kho
A in khoa dé lién quan dén ton trit, bao quan dé xin ¥
-Nhan vién
kién chi dao ciia Truéng khoa
kho Duoc
“Thit kho — , -Luu s6 sach, chung tir theo quy dinh
_Nhan vién Luu so sigh, chung
kho Duoc
6. LUU TRU HO SO:
STT Tén ho so Noi luu Thaoi gian luu
1 Thé kho Kho Duoc 20 nam
, Kho Dugc 2 nam ké tir ngay

2 0 theo doi han du i R

50 theo doi han dung thudc hét han dung
3 S6 theo ddi nhiét do, d6 am Kho Dugc 3 ndm
4 S theo ddi chat luong thude Kho Duoc 3 nam
5 S6 theo ddi nhép, xuit, ton thudc Kho Dugc 20 nam ké tir ngay

gy nghién, huéng than thudc hét han dung

7. PHU LUC.

Mau 1: S6 theo ddi han dung.
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g.
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