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BENH VIEN Y HOC CO TRUYEN Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
VA PHUC HOI CHUC NANG
56:67 /QD-BVYHCT&PHCN Khanh Hoa, ngé)Q 5 thang 02 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phéan cong nhiém vu Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh
Bénh vién Y hoc ¢6 truyén va Phuc hoi chirc ndng Khanh Hoa

GIAM POC BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN VA PHUC HOI CHUC NANG

Can cir Quyet dinh so 2212/0P-UBND ngay 05/9/2012 ciia UBND tinh Khénh
Hoa vé viéc thanh ldp Bénh vién Y hoc cé6 truyén va Phuc hoi chuee nang Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 30/0P-SYT ngay 30/01/2021 ciia S¢' Y té Khanh Hoa vé
viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2021,

Can cu Quyét dinh sé 59/0D-BVYHCT&PHCN ngay 22/02/2021 cua Bénh
vién Y hoc co truyén va Phuc hoi chuc nang Khanh Hoa vé viéc Kién toan Ban Chi
dao cai cach hanh chinh Bénh vién,

Theo dé nghi cia Truong phong Ké hoach téng hop va Truwdng phong Té chirc
- Hanh chinh Bénh vién Y hoc co6 truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh Hoa.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bang phan cong nhiém vu cua Ban
chi dao cai cach hanh chinh ctia Bénh vién Y hoc cd truyén va Phuc héi chirc ning
Khanh Hoa (Phu luc dinh kém).

Di?u 2: Cac khoa, phong, bo phén lién quan va ca nhan dugc phén cong nhiém
vu cu thé tai Piéu 2 can ¢t Quyét dinh thi hanh. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur
ngay ky./.
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- Nguyf'n Minh Hiéu
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Phu luc
PHAN CONG NHIEM VU
BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH
(Ban hanh kem theo OP S067/QB-BVYHCT&PHCN ngay 2 5/02/2021
cua Bénh vién Y hoc cé truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh Hoa)

1. Nhiém vu cta Ban chi dao

- Tham muu giup Giam ddc Bénh vién trong viéc chi dao, td churc trién khai ké
hoach cai cach hanh chinh (CCHC) tai Bénh vién;

- Xay dung va chi dao, thuc hién c6 hi¢u qua ké hoach CCHC tai Bénh vién
theo dung quy dinh;

- Trién khai ddy du cac ndi dung trong Ké hoach CCHC di duoc Giam dbc
Bénh vién phé duyét;

- Kiém tra, don doc va giam sat viéc to6 chirc thuc hién cac cong viéc theo Ké
hoach CCHC,;

- Pé xuat véi So Y té cac bién phap, chi dao giai quyét kip thoi nhitng vuéng
mac, kho khan phat sinh trong qua trinh t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach CCHC
tal Bénh vién;

- Pinh ky so két, tong két, rat kinh nghiém, phd bién nhéan rong cac guong dién
hinh tiéu biéu, kip thoi khen thuong cac ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuat sic tiéu
biéu trong cong tac trién khai thyc hién ké hoach CCHC, ddng thoi kién nghi, dé xuat
ky luat ddi vai ca nhan, tap thé c6 hanh vi can trg lam cham cong tic CCHC cuia Bénh
vién.

2. Nhiém vu cac thanh vién Ban chi dao

- Tru’(mg ban chi dao: Chiu trach nhiém chung vé cong tac CCHC dong thoi
quyet dinh moi mit dén hoat dong CCHC cuia Bénh vién. C6 quyén cao nhit trong
viéc t6 chirc chi dao, giam sat va diéu hanh hoat dong nham dam bao thyc hién cong
tac CCHC cho Bénh vién.

- PhO Trwéng ban chi dao thwong trwe: Thuc hién nhiém vu theo su phan
cong ctia Truong ban chi dao, nghién ctru, dé& xuat cac chu truong, chinh sach va giai
phap quan trong dé diy manh cong tic CCHC cho Bénh vién; cho y kién vé chuong
trinh, ké hoach CCHC cho Bénh vién, thay mat Trudng ban chi dao diéu hanh Ban chi
dao khi duoc Trudng ban chi dao uy quyén.

- Ph6 Trudéng ban chi dao: Giup Trudng ban trong viéc chi dao hoat dong cua
Ban chi dao va chju trach nhiém vé nhirng cong viéc dugc Trudng ban giao; Pon ddc
cac khoa, phong thyc hién day du cac ndi dung trong ké hoach CCHC cua bénh vién.
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- Thu ky Ban chi dao: Giup Truong ban va Pho Trudng ban Thuong truc Ban
chi dao trién khai thuc hién ciing nhu giam sat cac noi dung ké hoach CCHC cua
Bénh vién va chiu trach nhiém vé nhitng cong viéc duoc Trudng ban giao; Lam dau
mdi phdi hop voi cac khoa, phong lién quan trong viéc trién khai thuc hién cac ndi
dung cua ké hoach dé ra.

- Thanh vién cia Ban chi dao:

Trong pham vi nhiém vy, chirc nang, quyén han cua minh, chi dao hodc dé xuét
chi dao dbi v6i can bo y té thudc khoa, phong minh phu trach, phdi hop chit ché trong
viéc thyc hién cac ndi dung ké hoach; thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban chi
dao phan cong.

Ban chi dao t6 chitc cic cude hop dinh ky 03 thang mdt 1an va dot xuit nham
hd tro, giam sat va dua ra cac kién nghi lién quan dén vige trién khai ké hoach CCHC.
Ban chi dao hoat dong theo nguyén tac biéu quyet da sd, truong hop c6 s6 luong biéu
quyét bang nhau thi quyén quyét dinh thudc vé Trudng ban chi dao.

3. Nhiém vu cu thé ciia tirng c4 nhan Ban chi dao

a) BS. CKIIL Nguyén Minh Hiéu - Truwéng ban

- Phu trach chung, chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia Ban chi dao, phan
cong nhiém vu cho céac thanh vién va chu tri cac buoi hop cua Ban chi dao;

- Chi dao x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac, cic vin ban, bao cao cua
Ban chi dao, di€u hanh hoat dong cua Ban chi dao;

- Ky céac van ban, huéng dan, kiém tra, don dbc thuc hién cac nhiém vu, cac
quyét dinh, ké hoach hoat dong cong tic CCHC.

b) DS. CKII. Lé Trong Quyén - Ph6 Truéng Ban Thuong truc

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vu cu thé vé cong tac CCHC do Trudng ban chi
dao phén cong;

- Tri€u tap va chu tri cac cudc hop cua Ban chi dao khi dugc Trudong ban uy
quyén;

- Tham muu cho Trudng ban chi dao t6 chirc so két, tong két cong tdc CCHC
cua Bénh vién,

- Chiu trach nhi¢m trudc Trudng ban vé viéc trién khai to chire thuc hién cong
tac CCHC cua Bénh vién.

- Tham muu, giup Giam ddc, trién khai to chirc thuc hién cac chu truong cua
bang, chinh sach cua Nha nudc va cac van ban Quy pham phép luat vé linh vuc Duoc

tai don vi nham thuc hién chuyén mén nghiép vu Duoc dung quy dinh phap luat hién
hanh;
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- Chiju trach nhiém truéc Giam déc vé viée trién khai té chire thuc hién cong
tac CCHC cua Khoa Duoc;

- Ky crglc vin ban, huéng dan, kiém tra, don dbc thuc hién céc‘nhiém vu, cac
quyét dinh, ké hoach hoat dong cong tdic CCHC khi truong Ban uy quyén.

¢) Ths. Bs. Poan Qudc Hing - Phé Truéng Ban

- T6 chtre thyuc hién cic nhiém vu cu thé do Trudng ban phan cong;

- Chi dao xdy dung cic quy dinh, quy ché, quy trinh chuyén mén thugc linh vye
minh phu trach...; Tham muu cho Truéng ban cac hoat dong li€n quan dén chuyén
mon trong toan Bénh vién;

- Truc tiép chi dao va thuc hién CCHC tai cac khoa 1am sang.

d) Ths. Nguyén Vin Péng - Thu ky

- Tham muu nhiém vu CCHC; gilp Giam ddc chi dao, diéu hanh, trién khai to
churc thuc hién cong taic CCHC cuia Bénh vién;

’ - Tham muu cho Giam ddc Bénh vién vé viéc thuc hién céc cong vige lién quan
dén cong tac CCHC;

- Theo ddi, d6n dbc, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach CCHC hang
quy, ndm cua Bénh vién;

- Xay dung ké hoach CCHC hang nim; bao cdo dinh ky va dot xuat cong tac
CCHC theo quy dinh;

- Huéng dan cac khoa, phong thuc hién ké hoach CCHC;

- Theo doi, danh gia viéc thuc hién cac noi dung CCHC, kiém soat thu tuc hanh
chinh ctia Bénh vién;

~ -Baocao day du cac bao cho cp trén (bao cao hang quy, 06 thang, nam va dot
xuat) dung quy dinh.

e) Ths. Bs. Nguyén Thi Biao Ngoc - Thanh vién

- Tham muu cho Giam ddc chi dao, diéu hanh, trién khai to chuc thuc hién
cong tac chuyén mon cua Bénh vién;

- Tham muu, giap Gidm ddc, trién khai to chirc thuc hién cac ghﬁ truong cﬁg
bang, chinh sach cua Nha nude va cac van ban Quy pham phap luat vé linh vuc Y te,
linh vuc Cong ngh¢ thong tin tai Bénh vi¢n nham thuc hi¢én chuyén mén nghiép vu Y
té ding quy dinh cua phap luét hién hanh;

- Chiu trach nhiém trudc Gi’ém dde I;Bénh vién vé viéc trién khé‘li td chure thuc
hién cong tac CCHC cua Phong Ké hoach tong hop va Khoa Bénh ngh€ nghiép; Khoa
Y hoc ¢6 truyén; Khoa Cham ciru - Dudng sinh va Khoa Vét ly Phuc hoi chirc nang;
T6 cong nghé thong tin, TO cong tac xa hoi.



5

f) Bs. Sit Pang Khanh - Thanh vién

- Hudng dan cac khoa, phong chuyén mon thuc hién ké hoach CCHC, kiém
soat thu tuc hanh chinh cua Bénh vién;

- Theo ddi, danh gia viéc thyc hién cac ndi dung CCHC vé cac phéac d diéu tri,
dao tao - nghién ctru khoa hoc, Ho1 dong thudc va diéu tri..., kiém soat thu tuc hanh
chinh cua Bénh vién; dé xuat cac bi¢n phap, sang kién nham day manh cong tac
CCHC.

- Tham muu, gitp Giam dbc vé co ché hoat dong ctia Phong Pao tao - Nghién
ctru khoa hoc - Chi dao tuyén; Ho1 dong thuoc va di€u tri, Ho1 dong khoa hoc k¥
thuat. . .;

- Tham muu, gitp Giam déc vé viée dang bai 1én Website ciia Bénh vién (lién
quan dén cong tac CCHC ciling nhu chuyén mon);

- Chiu trach nhiém truéc Gidm doc vé viéc trien khai to chirc thuc hién cong
t&c CCHC cuia Phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc - Chi dao tuyén; Khoa Chinh
hinh; Khoa Kham bénh da khoa, Khoa Xét nghiém; va Khoa Bénh nguoi cao tuoi.

g) CN. Tréan Pinh Pat - Thanh vién

- Tham muu, giap Giam ddc chi dao, trién khai t6 chirc thuc hién cac chu
truong cua Bang, chinh sach ciia Nha nudc va cac van ban QPPL vé linh vuc Y té tai
don vi nham thyc hién chuyén moén quan 1y tai chinh cong dung quy dinh phap luat
hién hanh;

- Tham muu, gitp Giam ddc vé viéc hoan thién co ché chinh sach quan 1y cong
tac tai chinh;

- Chiu trach nhiém trude Giam déc vé viée trién khai to chutrc thuc hién cong
tdc CCHC cua Phong Tai chinh K¢ toan.

h) CN. Lwong Thi Tin - Thanh vién

- Tham muu Giam ddc chi dao, diéu hanh, trién khai té chic thuc hién cong tac
Phong, chong tham nhiing cia Bénh vién;

- T6 chtrc pho bién, tuyén truyén vé cac chu truong cua Pang, chinh sach cua
Nha nudc cho tat ca can bo, vién chirc Bénh vién;

- Tham muu, giap Giam ddc Bénh vién trién khai té chic thuc hién cac chu
truong cua PBang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac van ban Quy pham phap
luat vé linh vuc xay dung co ban trong toan Bénh vién theo diing quy dinh phap luat
hién hanh;

- Chiu trach nhiém trudc Giam déc vé viéc trién khai té chire thuce hién cong
tac CCHC ciia Phong T6 chirc Hanh chinh, cong tac van thu luu trir; giai quyét don
thu khiéu nai ctia ca nhén, t6 chic vé cong tac CCHC.
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i) CN. Pham Thi Thanh Ha - Thanh vién

- Tham muu, giup Giam déc trién khai t6 chic thuc hién cac chu truong cua
Dang, chinh sach cua Nha nude va cac van ban Quy pham phap luét vé linh vuc Y &
tai Phong Diéu dudng, nham thuc hién cong tac cham soc nguoi bénh ding quy dinh
phap luat hién hanh;

- Chiu trach nhiém trude Giam dbc vé viée trién khai tf) churc thu’(i hién c76ng
tdc CCHC cuia Phong Piéu dudng, Khoa Dinh dudng, Khoa Kiém soat nhiém khuan.

j) CN. Nguyén Hoang Vii - Thanh vién

- Tham muru, gitp Giam ddc trién khai t6 chic thuc hién céc chi truong ciia
Dang, chinh sach cia Nha nudc va cac van ban Quy pham phap luat vé linh vuc xay
dung co ban trong toan Bénh vién theo dung quy dinh phap luat hién hanh;

- Chiq trach nhiém trude Giam ddc vé viéc trién khai to chtc thue hién cong
tdc CCHC vé stra chira xay dung co ban trong Bénh vién.

Cac thanh vién Ban chi dao CCHC can cut nhiém vu dugc phan cong, xay dung
chuong trinh hoat dong va bao cao dinh ky hang thang véi thu ky Ban chi dao (Ths.
Dong) dé tong hop bao cdo Trudng ban chi dao./.
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