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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy trinh giai quyét théi viéc
ciia Bénh vién Y hoc ¢6 truyén va Phuc hdi chirc ning Khianh Hoa

GIAM POC BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN VA PHUC HOI CHUC NANG

Can cir Quyét dinh so 2212/0D-UBND ngay 05/09/2012 ciia Uy ban Nhan
dan tinh Khanh Hoa ve viéc thanh lgp Bénh vién Y hoc co truyén va Phuc hoi chuic
nang Khanh Hoa;

Can cir Luat Vién chicc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt swa doi, bé sung
mot so diéu cua Ludt can bo, cong churc va ludt vién chuac ngay 25 thang 11 nam
2019;

Can cir Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh ve viéc tuyen dung, sur dung quan ly vién chuc;

Can cir Nghi dinh sé 101/2017/NP-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé
ddo tao béi diréng can bg, cong chic, vién chic;

_ Theo d@é ngh; cuia Truwong phong Té chirc - Hanh chinh, Bénh vién Y hoc co
truyén va Phuc hoi chire nang Khdanh Hoa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy trinh giai quyét thoi viéc cia Bénh vién Y hoc ¢b
truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh Hoa (Quy trinh dinh kém).

Piéu 2. Cac Khoa/Phong trong Bénh vién c6 trach nhiém thuc hién ding
trinh ty, tha tuc giai quyét nghi viéc doi vai vién chic va nguoi lao dong dang lam
viéc tai Bénh vién theo dting quy dinh.

Pieu 3. Céc ong (ba) Truong phong To chic - Hanh chinh, Truéng cac
Khoa/Phong va toan ;hé vién chic va nguoi lao dong trong Bénh vién chiu trach
nhiém thuc hién Quyét dinh nay. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky./.
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SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
VA PHUC HOI CHU'C NANG

QUY TRINH
Veé giai quyét thdi viéc ciia Bénh vién Y hoc c6 truyén
va Phuc héi chite ning Khanh Hoa
(Kém theo Quyét dinh 5639 /OD-BVYHCT&PHCN ngayO 1 /] J12021)

I. MUC PICH

Quy trinh nay hudng dan trinh tu, thu tuc giai quyét nghi viéc doi voi vién
chtrc va nguoi lao dong lam viée tai Bénh vién Y hoc cd truyén va Phuc hoi chuc
niang Khanh Hoa (sau dy goi tic 1a Bénh vién) nham dam bao cho cong tac giai
quyét nghi viéc khach quan, chinh xac, céng khai, minh bach.

II. PHAM VI

- Pham vi ap dung: Quy trinh nay quy dinh vé viéc trinh tu, thu tuc giai
quyét nghi viéc ddi véi vién chic va nguoi lao dong lam viéc tai Bénh vién Y hoc
co truyén va Phuc hoi chic nang Khanh Hoa.

- Péi tuong ap dung: vién chirc va nguoi lao dong lam viéce tai Bénh vién Y
hoc ¢6 truyén va Phuc héi chirc ning Khanh Hoa.

III. CAN CU PHAP LY VA TAI LIEU THAM CHIEU

Can ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc tuyén dung, sir dung quan Iy vién chuc;

Can ct Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé
dao tao boi dudng can bo, cong chirc, vién chuc;

Nghi quyét s 07/2014/NQ-HPND ngay 09/7/2014 cua Hoi ddng nhan dan
tinh Khanh Hoa; Nghi quyét 03/2015/NQ-HDND ngay 08/7/2015 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Khanh Hoa; Nghi quyét s6 07/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cua
Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa; Nghi quyét sé 03/2019/NQ-HPND ngay
09/7/2019 cua Hoi ddng nhan dan tinh stra doi, bé sung Khoan 2 Piéu 2 Nghi
quyét s6 03/2015/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2015 cta Hoi déng nhan dan
tinh stra d6i, bo sung Nghi quyét s6 07/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nim
2014 cta Hoi dong nhan dan tinh vé viéc quy dinh ché do hd trg dao tao, boi
dudng céan bo, cong chuc, vién chic; xay dung ngudn can b quy hoach duy bi dai
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han va thu hat nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can ctr vao Quy ché chi tiéu noi bd hing nim cua Bénh vién Y hoc ¢b

truyén va Phuc hdi chire nang Khanh Hoa.

IV. THUAT NGU, PINH NGHIA, CHU VIET TAT
- Thuat ngi, dinh nghia:

+ Vién chuc: 12 ¢6ng dan Viét Nam dugc tuyén dung theo vi tri viéc 1am,
lam viéc tai don vi su nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viéc, huong
luong tir quy luong cua don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat.

+ Pon vi thuéc Bénh vién: gdm cac khoa, phong Bénh vién

- Chir viét tat:
+ GD: Giam dbc

+ P. TCHC: Phong To chic - Hanh chinh
+ HDXDB: Hoi dong xét dén bl

+ VC, NLD: vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Bénh vién

V. TRACH NHIEM

Céc khoa, phong Bénh vién co trach nhiém thuc hién dung trinh tu, thu tuc
giai quyét nghi viéc déi VC, NLD lam viéc tai Bénh vién Y hoc ¢d truyén va Phuc
hdi chire ning Khanh Hoa theo quy dinh. Dam bao tién do thoi gian va tham quyén

giai quyét.

VI.NQI DUNG QUY TRINH
1. So dd quy trinh giai quyét nghi viéc
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2. M0 ta quy trinh giai quyét ché ao BHXH

Buwéc 1. Nhan don xin nghi viéc

Nguoi xin nghi viéc viét don xin nghi viéc néu

khoa, phong.

ré ly do xin nghi, gui dén

Hanh chinh khoa, phong lam bién ban tiép nhan don (BM.01) va ngay tiép
nhan don duoc tinh la ngay chinh thic nhan don.

Hanh chinh khoa, phong bao cao lanh dao khoa, phong trong ngay.

Buéc 2. Khoa, phong truc thugc gidgi quyét

Trong vong 5 ngay ké tir ngay nhan don, Truéng khoa, phong gap g& nguoi
Xin nghi viéc dé trao doi, tim hiéu viéc nghi viéc va tdm tu nguyén vong cua cé
nhan, dong vién ca nhan tiép tuc cong tac va trao doi y kién bo phan chuyén mon.

Néu nguoi xin nghi viéc thay doi ¥ kién thi d& nghi ca nhan lam don xin rat
don nghi viéc (BM.02) dé tiép tuc lam viéc. Néu nguoi nghi viéc khong thay doi
thi Truong khoa, phong cé y kién va chuyén don dén phong To chuc - Hanh chinh
kém theo Bién ban tiép nhan don.




Bwéc 3. Y kién cia Phong Té chic - Hanh chinh

Trong vong 05 ngay ké tir ngdy nhan don tir khoa, phong, Lanh dao phong
T6 chac - Hanh chinh phai lién hé véi ngudi xin nghi viéc va don vi dé trao doi,
phan tich, thuyét phuc, x4c dinh tdm tu nguyén vong ctia ngudi xin nghi viéc va
Iap Bién ban lam viéc.

Néu ngudi xin nghi viéc thay ddi y kién thi dé nghi ca nhan 1am don xin rat
don nghi viéc (BM.02) dé tiép tuc 1am viéc. Néu nguoi nghi viéc khong thay doi y
kién thi Phong TCHC trinh Giam déc.

Bwéc 4. Gidm déc xem xét quyét dinh

Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan duoc don tir phong TCHC, Gidm dbc
xem Xét, quyét dinh:

- Néu khong ddng y cho VC, NLD nghi viéc thi tra loi bang van ban, néu rd
1y do theo quy dinh.

- Néu dong ¥ cho VC, NLD nghi viéc thi ra quyét dinh cham dut hop dong
lam viéc va quyét dinh thanh lap hoi dong dén bu cac chi phi khi vién chic nghi
viéc (néu vién chiic c6 nghia vu).

Buéc 5. Thuc hién thi tuc d@én b

Sau khi c6 quyét dinh thanh Iap HDXDB tién hanh hop va kién nghi Giam
d6c mirc dén bu theo quy dinh. Sau d6 thong bao cho ngudi xin nghi viéc thuc hién
dén bu va ban hanh quyét dinh cham duat hop dong cho ¢ nhén théi viéc.

Néu sau 120 ngay ca nhan nghi viéc khong dén bu thi Giam déc xem xét
giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Buwéc 6. Gidi quyét ché dé

Phong TCHC tién hanh giai quyét cac ché d¢o dé VC, NLD nghi viéc va luu
vao hd so ca nhan cia VC, NLD.

VII. HO SO
Stt Ho so Noi lvu triv | Thoi gian luu triv ((:thl]i
1 | Pon xin nghi viéc Phong TCHC Vinh vién
2 BM.01; BM.02 Phong TCHC Vinh vién
3 | Quyét dinh cham dut hop dong | Phong TCHC Vinh vién
4 | Quyét dinh dén bu Phong TCHC Vinh vién
5 | Quyét dinh thanh l1ap HDXPB | Phong TCHC Vinh vién
6 | Cong van tra 1di vién chic Phong TCHC Vinh vién




BM.01
BENH VIEN Y HOC CO TRUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHUC HOI CHUC NANG Péc lap - Tw do - Hanh phuc
KHOA/PHONG.:..............

NGUOI NOP NGUOI TIEP NHAN PON



BM.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN RUT LAI PON XIN NGHI VIEC

Kinh guri: - Giam d6c Bénh vién Y hoc ¢ truyén va Phuc hdi chirc ning;

TOLLeN:. o Nadm sinh...........cooo
Do VI CONG tAC ... e
Nay t6i lam don nay xin rat lai don xin nghi viéc ngay...... thang...... nam 20....
Ly do rlt QOmi. ... e
Kinh mong Giam ddc, Lanh dao Khoa/Phong...............coeoeniti va Lanh dao

Phong To chitc - Hanh chinh chap nhan.

Tran trong cam on./.

Khanh Hoa, ngady  thang  nam 20
LANH PAO KHOA/PHONG NGUOI LAM PON

PHONG TO CHUC - HANH CHINH GIAM DOC
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