SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA PHUC HOI CHUC NANG

QUY PINH VE THUC HIEN CAC CHE PO TRONG BENH VIEN
(Dinh kém Quyér dinh s801/0D-BVYHCTva PHCN ngay] Dthang] [nam 2021)

I. CAC VAN BAN HIEN HANH:
Can ctr Bo luat Lao dong s 45/2019/QH14 duoc Québc hoi thdng qua ngay
20/11/2019;

Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 duoc Quédc hoi thong qua ngay
20/11/2014, c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016 va cac van ban hudng dan thi hanh
Luét Bao hiém xa hoi;

Luat Vién chuc sé 58/2010/QHI2 dugc Qudc hoi thong qua ngiy
15/11/2010, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2012 va Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ciia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,

Bénh vién hudng dafm thuc hién ché do nghi dugc huong nguyén luong hoic
huong bao hiém xa hdi doi voi can bg, vién chirc (CBVC) dang cong tac tai Bénh
vién; cu thé nhu sau:

Il. CHE PQ NGHI HUONG NGUYEN LUONG

1. Nghi hang tuan

CBVC dugc nghi vao thir Bay va Chii Nhat hang tuan. Do tinh chat ddc thu
la mot don vi sy nghiép cong 1ap, Bénh vién c6 mot s6 it bo phan van hoat dong
trong nhitng ngay nghi hang tuan; vi vay, CBVC lam viéc trong nhiing ngay nghi

hang tudn duoc hudng ché do 1am viée ngoai gio theo quy dinh ciia Nha nudc va
theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua Bénh vién.

2. Nghi 18, Tét (Piéu 115 Luat lao dong)

_ CBVC duogc nghi lam viéc va duoc huong nguyen luong trong nhimg ngay
1€, Tét sau day:

— Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

— Tét Am lich: 05 ngay;

— Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

— Ngay Quéc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);
— Ngay Qudc khanh: 02 ngay;



— Ngay Gid to6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich).

m Néu nhiing ngay nghi lé, T,ét néu trén trung vao ngay nghi hang tuan thi
CBVC dugc nghi bu vao ngay ké tiép. Cac ngay nghi 1¢, Tét (ké ca nghi bu) dugc
Bénh vién thong bao (Lich cong tac tuan).

3. Nghi hang nam

Ngoai thoi gian nghi hang tuin va nghi 18, Tét theo quy dinh, VC-NLD dugc
nghi hang ndm va dugc hudong nguyén luong véi thoi gian cu thé nhu sau:

a) Néu thoi gian lam vi¢c chua du 12 thang thi ngay nghi hang nam dugc
tinh trong ing vadi so thang lam viéc trong nam (01 ngay/01 thang).

b) Néu thoi gian lam viéc lién tuc da 12 thang dén dudi 5 nam thi s6 ngay
nghi hang ndm 1a 12 ngay.

, ¢) Pi véi cac trudng hop cé thoi gian lam viée lién tuc di 5 nim trd 1én thi
s0 ngay nghi tang thém hang nam dugc tinh nhu sau:

— C6 du tir 5 nam dén dudi 10 nam: 01 ngay;

— C6 du tir 10 ndm dén dudi 15 nam: 02 ngay;

— C6 du tir 15 ndm dén dudi 20 nam: 03 ngay;

— C6 du tir 20 ndm dén dudi 25 nam: 04 ngay;

— C6 dt tir 25 ndm dén 30 nim: 05 ngay...

m Khi nghi hang nam, néu di bang cac phuong ti¢én duong bg, duong sat,
duong thuy ma s6 ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay, thi tir ngay thur 03 tro di
dugc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hang nam va chi dugc tinh cho
mot 1an nghi trong nam.

m VC-NLD c¢6 thé sip xép nghi hang ndm mot 1an hodc nhiéu 1an trong nam.
VC-NLD nghi lién tuc tir 02 ngay tr¢ 1én phai c6 s dong y cua lanh dao khoa,
phong va lanh dao Bénh vién (thong qua Phong T6 chuc-Hanh chinh) bang vén
ban. Cac don vi 1ap Bang cham cong hang thang va gui vé Phong T6 chirc-Hanh
chinh vao ngay lam viéc cuoi thang.

m Viéc giai quyét ché do nghi ciia nim nao chi tinh trong nam d6 (chdgm nhat
khong qué ngay cudi cing cua thang 1 ndm sau; Riéng nhitng nguwoi di phép dwoc
thanh toan tién tau xe chi thuc hién thanh todn trong nam tai chinh), khdng bao
luu sang ndm sau. VC-NLD du diéu kién dugc huong ché do nghi hang nam nhung
do nhu cau cdng viéc khong thé b tri hozc bd tri khong di s ngay nghi hang nam
theo quy dinh sé dugc thanh toan cho nhitng ngay chua nghi trong nam theo Quy
ché chi tiéu noi bo caa Bénh vién. Truong hop VC-NLD nghi quéa sé ngay nghi
hang nam, Bénh vién s& khau trir lwong va cac khoan thu nhap ting thém tuong



ing Vi s6 ngay nghi vuot vao thang 01 cia nam ké tiép. DI Vi cac truong hop
ngoai I¢, Truong quy dinh nhu sau:

— Trudng hop da hét thoi gian nghi cua nam va VC-NLD phai nghi dé giai
quyét viéc riéng, VC-NLD c6 thé ing trudce thoi gian nghi cia nam sau (chi Gng
trong mot nam) nhung khong qua tong quy ngdy nghi cta nam do va phai co su
d6ng ¥ cua lanh dao khoa, phong, 1anh dao Bénh vién (thong qua Phong T6 chirc-
Hanh chinh) bang van ban. Truong hop sO ngdy nghi vuot qua tong quy ngay nghi
cua hai nam hen ké, Bénh vién s& khau trir luong va cac khoan thu nhap tang thém
tuong tmg véi sé ngay nghi vuot vao thang 01 ctia nim ké tiép.

Cac khoa, phong dang ky lich nghi phép nam cia nguoi lao dong véi Phong
T6 chirc - Hanh chinh cham nhat 12 ngay cudi ciing cua thang 1 hang nim. Phong
TCHC trinh lanh dao duyét. Can ctr vao lich da ding ky phong TCHC cap giy
nghi phép cho nguoi lao dong. Mot sé truong hop phong TCHC can phéi hop 1 s6
phong chirc ning dé can dbi va dé xuat lanh dao nhu: Phoi hop phong KHTH (Poi
VOi bdc si nghi phép).

Thu tuc nghi: Ngudi lao dong viét don xin nghi phép, (cd chir ky dong y cua
triong bg phan cong tac). Nguoi lao dong nop don xin nghi phép va duoc cap gidy
phép tai phong Té chic, sau khi nhan gidy phép, ngudi lao dong méi duoc nghi.
Hét thoi gian nghi phép, nguoi lao dong nop lai gidy nghi phép cho bo phan cap
gidy phép, c6 ky xac nhan cua dia phuong noi nghi phép (¢rweeng hop nghi phép
ngoai Tinh Khanh Hoa).

Truong cac bd phan nghi phép nop don cho phong TCHC, phong TCHC
trinh lanh dao bénh vién phé duyét, sau dé tién hanh cap gidy nghi phép.

*Chu y: Khong giai quyét phép két hop nghi tét hoic két hop nghi 18 (dai
ngay).

4. Nghi vi€c riéng dwgc huwdng nguyeén lwong
CBVC nghi viéc riéng dugc huong nguyén luong trong nhitng truong hop sau:

— Két hon: 03 ngay;

— Con két hon: 01 ngay;

— Bb me (cd bén vo hodc bén chéng) chét; vo hodc chéng chét; con chét: 03
ngay.

§ Cac trudong hop nghi viéc riéng néu trén (ngoai trir nghi do tang ché), phai
c¢6 su dong ¥ cta 1anh dao Khoa, phong va lanh dao Bénh vién (théng qua Phong
T6 chirc — Hanh chinh cip) bang van ban. Trudng hop nghi do tang ché, CBVC
phai thong bao cho lanh dao Bénh vién.

I11. CHE PQ NGHI HUONG BAO HIEM XA HOQI (BHXH)



1. Nghi 6m dau

1.1. Pdi twegng huéng ché dp 6m dau

VC-NLD thudc dién nghi 6m dau huéng BHXH bao gdom:

— Nguoi lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

— Nguoi lam viée hop dong lao dong c6 thoi han tir di ba thang trd 1én.

1.2. Thoi gian nghi ché d§ 6m dau

Thoi gian huong ché 6 6m dau trong mot nim déi voi VC-NLD dugc quy
dinh cu thé nhu sau (tinh theo ngay lam viéc, khong ké ngay nghi 1¢, Tét, ngay
nghi hang tuan):

—Dbong BHXH dudi 15 nam: 30 ngay;

— Pong BHXH tir da 15 nim dén duéi 30 nam: 40 ngay;

—bong BHXH tir du 30 ndm tr¢ 1én: 60 ngay.

Péi voi nguoi lao dong mic bénh thudc danh muc bénh can chira tri dai
ngay do Bo Y té ban hanh, thoi gian nghi ché d6 dm dau khong qua 180 ngay/nam
(tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, nghi hang tuan). Hét thoi han 180 ngay ma van tiép
tuc diéu tri thi dugc hudng ché d6 6m dau vdi muc thap hon. Truong hop 6m dau,
tai nan phai nghi viéc do tu huy hoai strc khoe, do say ruou hqaic st dung ma tay,
cac chat gdy nghién khéc thi khong thudc dién hudéng cheé do 6m dau.

m Dé 1ap thu tuc giai quyét nghi huong ché do 6m dau, ngoai don (jé nghi
dugc lanh dao khoa, phong va lanh dao Bénh vién (thong qua Phong To chirc-
Hanh chinh) phé duyét, VC-NLD bo sung:

— Bénh ngan ngdy: Gidy ra vién (ban chinh) ddi Vo1 truong hop diéu tri noi
tr; hodc Giay chimg nhan nghi viéc huong BHXH (Mau GCN mo6i ban hanh theo
thong tu 14/2016/TT-BYT, ban chinh) d61 véi truong hop dicu tri ngoai tra;

— Bénh dai ngay: Gidy ra vién (ban chinh) doi v6i truong hop diéu tri ndi
tra; Bién ban ho1 chan cua bér}h vién (ban chinh hoéc ban sao c6 chﬁing thuc va
Giay ra vién (xac nhan) dot dicu tri (ban chinh) doi vai truong hop dicu tri ngoai
tru.

1.3. Ché d6 nghi khi con 6m dau

~ Thoi gian huong ché d6 nghi khi con 6m dau trong mot ndm dugc tinh theo
s0 ngay cham soc con (tinh theo ngay lam viéc, khong ké ngay nghi 1€, Tét, ngay
nghi hang tuan); cu theé:

— Con duéi 3 tudi: THi da 20 ngay.

— Con tir du 3 tudi dén dudi 7 tudi: THi da 15 ngay.



m CBVC nghi huong ché do cham soc con 6m, ngoai don dé nghi duoc lanh
dao khoa, phong va lanh dao Bénh vién (thong qua Phong T chtrc-Hanh chinh)
phé duyét, CBVC bd sung cac loai gidy to sau:

— Trudng hop diéu tri ndi tra: Gidy ra vién (ban chinh);

— Truong hop diéu tri ngoai tri: Gidy ching nhan nghi viéc huong BHXH
(MAu GCN moi ban hanh theo Thong tu 14/2016/ TT-BYT, ban chinh);

— Trudng hop ca cha va me cung tham gia bao hiém xa hoi, néu mot nguoi
d3 hét thoi han huong ché do ma con van 6m dau thi nguoi kia dugc huong ché do.

Trong truong hop nay, ngoai Gidy ra vién hoic Glay chu’ng nhan ngh1 viéc
huéng BHXH, VC-NLP phai b sung Glay xac nhan hét thoi gian nghi viéc dé
cham soc con cua co quan, don vi noi chong hodc vo dang cong tac.

m Déi voi cac truong hop nghi 6m hodc nghi cham soc con 6m lién tyc tir 3
ngay tr¢ 1én nhung khong minh ching duoc cac gidy to hop 1¢, Bénh vién s& khau
trir s ngdy nghi thuc té vao s6 ngay nghi hang nim ctia VC-NLD.

1.4. Mrc hudng ché do o om dau

Mic huong ché do ban than VC-NLD 6m hoic nghi cham séc con 6m duoc
thuc hién theo quy dinh tai Bi€u 25 ctia Luat Bado hi€ém xa hoi.

2. Nghi thai san
a) Poi twong hwong ché do thai san
Péi tuong hudng ché do thai san bao gom:

— VC-NLD c¢6 thoi gian tham gia bao hiém xa hoi tir du 6 thang trd 1én trong
thot gian 12 thang trude khi sinh con hodc nhan con nudi.

— Nir VC-NLD mang thai;

— Nir VC-NLD sinh con;

— VC-NLD nhén nudi con nudi dudi bon thang tudi;

— VC-NLD dat vong tranh thai, thuc hién cac bién phép triét san.
b) Thoi gian hudng ché dd thai san

- Ché @9 kham thai: Trong thoi gian mang thai, nit CBVC dugc nghi viéc
dé di kham thai 5 1an (mdi lan mot ngay). Truong hop & xa co s y té hodc nguoi
mang thai c6 bénh 1y hoic thai khong binh thudng thi dwoc nghi hai ngay cho mdi
lan khém thai.

m Truong hop nghi kham thai, VC-NLD ndp don dé nghi cho lanh dao don
vi kém ban sao S6 kham thai hodc Gidy kham thai.

Nghi ché dj khi sy thai, nao, hut thai hoiic thai chét lwu: Khi §§y thai,
nao, hut thai hodc thai chét luu thi nit VC-NLD duogc nghi viéc huong ché do thai



san voi thot gian cy thé nhu sau (tinh ca cac ngay nghi 18, tét va ngay nghi hang
tuan);:

— Thai dudi 01 thang: Nghi 10 ngay;

— Tir 01 dén dudi 03 thang: Nghi 20 ngay;

— Tir 03 dén dudi 06 thang: Nghi 40 ngay;

— Tt 06 thang trd 1€n: Nghi 50 ngay.

m Truong hQ’p‘ nghi ché do khi séy thai, nao, hut thai hoac thai chét luu, nir
VC-NLD gui don d€ nghi nghi viéc hudng ché do thai san va Gidy ra vién (ban
chinh) hoac Giay ching nhan nghi viéc huong BHXH (Mau GCN moi ban hanh
theo Thong tu 14/2016/TT-BYT) vé Phong TO chirc-Hanh chinh dé Bénh vién lap
cac thu tuc huong ché d6 BHXH.

Nghi ché dd khi sinh con: (Piéu 34 Luiat BHXH)

- Nir VC-NLD duoc nghi thai san trude va sau khi sinh 6 thang (tinh ca cac
ngay nghi 1€, T€t va ngay nghi hang tuan).

m Ngoai don vdé nghi dugc lanh dao Khoa, phong va lanh dao Bénh vién
(thong qua Phong T6 chirc-Hanh chinh) phé duyét, VC-NLD b6 sung ban sao Gidy
khai sinh dé 1ap thu tuc BHXH.

- Nam VC-NLD dang dong Bao hiém xa hoi khi vo sinh con ciing duoc
nghi viéc hudng ché do thai san tir 5 dén 14 ngay.(khoan 2 dieu 34 Luat BHXH)

+ Nghi 5 ngay lam viéc néu vo sinh con binh thuong.

_ + Nghi 7 ngdy lam viéc khi vg sinh con phai phau thudt, sinh con dudi 32
tuan tuodi duoc.

+ Truong hop vo sinh doi thi duge nghi 10 ngay 1am viéc, tu sinh ba tro 1én
thi ctr thém moi con dugc nghi thém 3 ngay lam viéc. Truong hop vo sinh doi tro
1én ma phai phau thuat thi dugc nghi 14 ngay lam viéc.

~ Thu tuc huéng BHXH gom: ban sao Gidy khai sinh va gidy chimg nhan
phau thuat (néu co).

Thoi gian nghi viéc huong ché do thai san duoc tinh trong khoang thoi gian
30 ngay dau ke tir ngay vo sinh con.

~ Nghi ché dj khi nudi con nudi: Theo quy dinh tai Diu 32 cua Luat Bao
hiém xa hoi.

_ Nghi ché d6 khi thuc hién cac bién phap tranh thai: Theo quy dinh tai
Diéu 33 cua Luat Bao hiém xa hoi.

Thoi gian nghi viéc huong ché do thai san van duoc tinh 1a thoi gian tham
gia bao hiém xa hoi. Trong thoi gian nay, nguoi su dung lao dong va nguoi lao
dong khong phai dong bao hiém xa hadi.



Nghi ché d9 nghi dudng sau sinh: (Piéu 41 Luiat BHXH)

Thoi gian nghi dudng stc, phuc hdi strc khoe trong mot nam tinh ca ngay
nghi 1é, ngh1 tét, ngdy nghi hang tuan, ngay di va vé néu nghl tal co so tap trung.

S6 ngay ngh1 dudng sirc, phuc hdi stc khoé do ban chap hanh Cong doan
Bénh vién quyét dinh, cu thé nhu sau:

+ T6i da 10 ngay d6i voi lao dong nit sinh mét 1an tir 2 con trd 1én;

+ Toi da 7 ngay dbi voi lao dong nit sinh con phai phau thuat;

+ Bang 5 ngay ddi v6i cac truong hop khac.

CBVC giri don dé nghi duoc lanh dao Khoa, phong kém theo gidy chimg
nhén phau thuat (néu cd) va ban chap hanh cong doan Bénh vién phé duyét (thdng
qua Phong T6 chirc-Hanh chinh).

Thoi gian nghi dudng duogc tinh trong khoang thoi gian 30 ngay dau lam
viée

IV. TO CHUC QUAN LY THUC HIEN CHE PO NGHI:

- Truong cac Khoa, Phong cir ngudi cham cdng, bang chdm cong hang ngay
dugc cham hoan chinh sau khi két thuc giao ban Khoa (Truéc 8 gio sang). Cong
khai bang cham cong tai noi dé nhin dé VC-NLD tién theo ddi. Nguoi phu trach
chdm céng cua ting Khoa, Phong cé trach nhiém bao danh sach VC-NLD nghi
lam viéc trong ngay cho Can bo phu trach nhan su caa Bénh vién tai Phong T6
churc biét (Luc 08 gio sang) mdi ngay.(bat bugc)

- Nguoi lao dong duoc Lanh dao giai quyét nghi phép, di cong tac, di hoc,
nghi viéc riéng, nghi 6m... Phai c6 trach nhiém bao véi Lanh dao Khoa, Phong
biét dé theo ddi vieéc cham cong. Truong cac Khoa, Phong phai béo cho Phong To
chuc biét dé theo ddi. Phong T6 chac (Can bé phu trach nhan si) c6 trach nhiém
cong khai cac trudng hop nghi trong ngay, ly do nghi, theo ddi va téng hop cham
cong lao dong dé kip thoi giai quyét ché do cho ngudi lao dong.

Trén day la van ban hudéng dan thgc hién cac quy dinh vé ché d6 nghi duoc
huong nguyén luong hodac huong bao hiém xa hoi doi voi VC-NLD dang cong tac
tai Bénh vién. B¢ nghi céc truong khoa, phong thong bao ndi dung van ban nay
dén toan thé VC-NLD dé biét va thyc hién. Van ban nay s€ dugc cap nhat, bo
sung, dicu chinh ¢ tung thoi diém, phu hop véi cac van ban phap quy hién hanh
cua Nha nudc./.
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