SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA PHUC HOI CHUC NANG
S6: 231/QD-BVYHCT&PHCN Khanh Hoa, ngay 28 thang 6 ndam 2022
QUYET PINH

Vé viéc Phan cong nhiém vu Ban chi dao cai cich hanh chinh
cua Bénh vién Y hoc ¢o truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh Hoa

GIAM POC BENH VIEN Y HOC CO TRUYEN VA PHUC HOI CHUC NANG

Can cir Quyét dinh s6 2212/0P-UBND ngay 05/9/2012 ciia UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc thanh ldp Bénh vién Y hoc co6 truyén va Phuc hoi chuc nang Khanh Hoa,

Can cir Chi thi so 12/CT-UBND ngdy 26/5/2017 ciia Uy ban nhén dén tinh
Khanh Hoa ve viéc trién khai Chuong trinh hanh dong so 12/CTr-TU ngay 31/3/2017
cua tinh Uy tiép tuc thuc hién Nghi quyét Trung wong 5 (Khoa X) vé ddy manh cai
cdch hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nuoc;

Can cu Quyét dinh s6 1 53/OD-BVYHCT&PHCN ngay 31/5/2022 cua Bénh
vién Y hoc co truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh Hoa vé viéc Kién toan Ban chi
dao cai cach hanh chinh Bénh vién,

Can cir Quyét dinh SO 218/0b-BVYHCT&PHCN ngay 21/6/2022 cua Gidm
déc Bénh vién Y hoc cé truyén va Phuc hoi chirc ning Khdnh Hoa vé viéc ban hanh
Quy ché hoat ddng ciia Ban chi dao Cdi cach hanh chinh;

‘ Theo dé ngfz,i cua Truong Ban chi dao cai cach hanh chinh, Bénh vién Y hoc co
truyén va Phuc hoi churc nang Khanh Hoa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay phén cong nhiém vu cua Ban chi
dao cai cach hanh chinh Bénh vién Y hoc ¢6 truyén va Phuc hoi chirc nang Khanh
Hoa (Dinh kem).

Piéu 2. Trudng cac khoa, phong, thanh vién Ban chi dao cai cach hanh chinh
tai Bénh vién Y hoc c6 truyén va Phuc hoi chuec nang Khanh Hoa cén ctr Quyét dinh
thi hanh. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va nhimg quy dinh trudc day tréi
v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo./.
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SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN Y HQC CO TRUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VA PHUC HOI CHUC NANG
PHAN CONG NHIEM VU

BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH
(Kém theo Quyet dinh so 231/QD-BVYHCT&PHCN ngay 28/6/2022)

Can cu vao vi tri cong viéc cua tung thanh vién trong Ban chi dao Cai cach
hanh chinh va nhu cau thuc t€ ctia bénh vién, nay phan céng nhiém vu cu thé cho ting
thanh vién nhu sau:

1. BSCKII. Diép Bao Loc Giam doc Truéng ban chi dao

- Phu trach chung, chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Ban chi dao (BCD),
phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién va chu tri cac budi hop cuia Ban chi dao.

- Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban, bio cdo cua
Ban chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban chi dao.

- Ky ce:lc van ban, hudng dan, kiém tra, don dbc thuc hién cac nhiém vu, cac
quyét dinh, ké hoach hoat dong cong tac Cai cach hanh chinh (CCHC).
2. DSCKII. Lé Trong Quyén Phé Giam dbc Phé Trwéng ban
Thwong truc

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vu cu thé vé cong tac CCHC do Trudng ban chi
dao phén cong.

- Tham muu cho Truong BCP t6 chuc so két, tong két cong tac CCHC.
- Triéu tap, chu tri cac cude hop cua BCP khi duge Truéong BCP ty quyén.

- Chiu trach nhi¢m trudc Trudng ban vé viéc trién khai to chirc thuc hién cong
tac CCHC cua Bénh vién.

- Tham muu, giup Giam ddc, trién khai to chirc thuc hién cac chu truong cua
Dang, chinh sach cua Nha nudc va cac van ban Quy pham phép luat vé linh vuc Duoc
tai don vi nham thyc hién chuyén mon nghiép vu Dugc dung quy dinh phap luat hién
hanh.

- Chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé viée trién khai té chire thuc hién cong
tdc CCHC. Ky cac van ban, hudng dan, kiém tra, don doc thuc hién cac nhiém vy, cac
quyét dinh, ké hoach hoat dong cong tac CCHC khi Trudéng BCD uy quyén.

3. Ths. Bs. Poan Quéc Hiing Phé Giam dbc Phé Trwéng ban

- T6 chtre thuc hién cic nhiém vu cu thé do Trudng ban phan cong.
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- Chi dao xay dung cac quy dinh, quy ché, quy trinh chuyén mén thudc linh vuc
minh phu trach...; Tham muu cho Trudng ban céc hoat dong li€n quan dén chuyén
mon trong toan Bénh vién.

- Truc tiép chi dao va thuc hién CCHC tai cac khoa 1am sang.

4. CN. Lwong Thj Tin Truéng phong To6 chire - Hanh chinh ~ Thu ky

- Tham muu nhiém vu CCHC; giup Giam ddc chi dao, diéu hanh, trién khai to
chuc thuc hién cong taic CCHC cuia Bénh vién.

- Tham muu cho Giam ddc Bénh vién vé viéc thuc hién céc cong viéc lién quan
dén cong tac CCHC.
a) Vé chi dao, diéu hanh CCHC

- Xay dung, ban héml} ké hoaph CCHC, ké hoach kiém tra, ké hoach tuyép
truy€n hang ndm; bao cao két qua, tién dg, hoan thanh ké hoach kiém tra va dot xuat
cong tdc CCHC theo quy dinh.

- Theo dbi, don dbc, hudng din, kiém tra viéc thuc hién ké hoach CCHC hang
quy, ndm cua Bénh vién.

- Hudng dan céac khoa, phong thuc hién ké hoach CCHC.

- Theo doi, danh gia viéc thuc hién cac ndi dung CCHC, kiém soat thu tuc hanh
chinh ctia Bénh vién.

- Tham muu Giam doc chi dao, phan cong, phdi hop cac khoa, phong thuc hién
cong Eéc CCHC thyc hién cong tac phong, chong tham nhiing cia Bénh vién theo chi
dao cap trén.

- T6 chtrc phd bién, tuyén truyén vé cac chu truong ctia Pang, chinh sach cta
Nha nudce cho tat ca vién chirc - nguoi lao dong Bénh vién; gan két qua thuc hién
CCHC v6i cong tac thi dua khen thuong.

b) Thuc hién nhiém vu CCHC

- Ra soat cac quy dinh, quy ché vé t6 chirc va hoat dong (diéu 18) ciia Bénh
vién.

- Ra soat quy ché phéi hop hoat dong, thuc hi¢n nhi€ém vu vdi cdc nganh, dia
phuong c6 lién quan.

- Theo doi thi hanh phép luat.

- Ti€p nhan, x1r Iy phan anh, kién nghi cta c& nhan, t6 chtrc vé chat lugng cung
cap dich vu.

- Sap xép, to chic bd may, bé tri nhan su theo quy dinh.
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- Hoan thién ban mo ta vi tri viéc lam va khung nang luc theo B¢ an vi tri viéc
lam.

- Quan 1y, sir dung sd nguoi lam viéc.

- Xay dung ké hoach s6 luong nguoi 1am viée hang nam.

- Ra soat, hoan thién quy ché lam viéc.

- Ra s04t, bd tri vién chirc va thuc hién co ciu ngach, hang theo vi tri viéc lam.
- Thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung vién chirc.

- Thyc hién quy dinh bd nhiém, b6 nhiém lai.

- Thuc hién danh gia vién chuec.

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng bdi dudng vién chirc hang nim.

- B4o céo két qua thyuc hién ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh theo Ké
hoach 215/KH-SYT ngay 24/01/2017 cia SO’ Y té.

- Xay ké hoach, t6 chirc thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dbi véi VC-NLD
khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y ding quy dinh.

- Cap nhat kip thoi thong tin ctia vién chirc trén Phan mém Quan 1y can bo vién
chtrc.

- Trién khai st dung, trao ddi van ban dién ta, thu dién ti cong vu va chir ky
s0, h¢ thong thong tin bao cao.

- Chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé viéc trién khai té chire thuc hién cong
tdc CCHC cua Phong T6 chirc - Hanh chinh.

- Tham muu, giup Giam dbc trién khai t6 chtrc thyc hién cic chu truong cia
Dang, chinh sach cia Nha nudc va cac van ban Quy pham phap luat vé linh vuc xay
dung co ban trong toan Bénh vién theo dung quy dinh phép luat hi¢n hanh.

- Chiu trach nhiém trude Giam déc vé viée trién khai to chtrc thuc hién cong
tdc CCHC v¢ stra chira xay dung co ban, stra chita nho trong Bénh vién.

- B4o cdo day du cac bao cho cap trén (béo cao hang quy, 06 thang, nim va dot
xuat) dung quy dinh.

5. Ths. Nguyén Vin Péng Pho truwéong phong Ké hoach tong hop
Thanh vién

- Tham muu cho Giam ddc chi dao, diéu hanh, trién khai to chuc thuc hién
cong tac chuyén mon cua Bénh vién.

- Thuc thi cac giai phap don gian hoa, hop 1y hoa cac quy trinh chuyén mon ki
thuat, quy trinh nghiép vu, quy trinh thu phuc vu nguo1 bénh.
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- Cong bd cong khai cac quy dinh, quy trinh giai quyét cong viée, quy trinh
chuyén mon ky thudt, quy trinh nghiép vu, quy trinh thu tuc phuc vu ngudi bénh ¢ noi
de nhin, dé thay.

- Kiém soat qu4 trinh cung cap dich vu cong: Thuc hién xay dung cac quy trinh
cu thé cho céac hoat dong lién quan dén giai quyét dich vu cong cua td chirc, ca nhan.

- Tham muu, gitip Giam déc, trién khai t6 chic thuc hién cac chu truong cia
Pang, chinh sach ctia Nha nude va cac vin ban Quy pham phap luat vé linh vuc Y té,
linh vuc Cong ngh¢ thong tin tai Bénh vién nham thue hién chuyén mon nghiép vu Y
té ding quy dinh ctia phap luat hién hanh;

- Phéi hop ding bai 1én Website ctia Bénh vién (lién quan dén cong tic CCHC
cling nhu chuyén mon).

- Chiju trach nhiém trudc Gidm dbc Bénh vién vé viée trién khai to chirc thuc
hién cong tac CCHC cua Phong Ké hoach tong hop va Khoa Bénh nghé nghiép; Khoa
Y hoc ¢6 truyén; Khoa Cham ctru - Dudng sinh va Khoa Vat Iy Phuc hoi chiic nang;
T6 cong nghé thong tin.

6. Bs. St Pang Khanh  Pho trwéng phong PT-NCKH-CPT Thanh vién

- Huéng dan cac khoa, phong chuyén moén thuc hién ké hoach CCHC, kiém
soat thu tuc hanh chinh cua Bénh vién.

- Tham muu, giup Gidm dbc vé Quyét dinh ban hanh quy ché/quy trinh thu tuc
dicu hanh ndi bd va cong khai.

- Theo doi, danh gia viéc thuc hién cac p@i dung CCHC Vé céc’phélc dd diéu tri,
dao tao - ng}}ién gl’l’u khoa hoc, Ho1 dong thuoc va di€u tri..., dé xuat cac bién phap,
sang kién nham day manh cong tac CCHC.

- Tham muu, gitp Giam ddc Vé‘CO’ ché hoat dong cua Phong Dao tao - Nghién
ctru khoa hoc - Chi dao tuyén; Hoi dong Thuoc va diéu tri, Ho1 dong Khoa hoc k¥
thuat. ..

- Chiu trach nhiém trude Gidm dbc bénh vién vé V’iéC trién khai to chirc thuc
hién cong tic CCHC cua Phong DT-NCKH - Chi dao tuyen; Khoa Chinh hinh; Khoa
Kham bénh da khoa, Khoa Xét nghiém; va Khoa Bénh nguoi cao tuoi.

7. CN. Nguyén Thi Nir Thay Pho truéng phong Tai chinh - Ké toan
Thanh vién

- Chiu trach nhiém cong tic cai cach tai chinh cong.

- Thye hién ndp bao cio quyét toan dung biéu mau va thoi han quy dinh.

- Thuc hién danh gia mac do hoan thanh nhiém vu dé 1am can ¢ chi tra thu
nhap theo ti€u chi da quy dinh.

- Thyc hi¢n dd61 méi co ché hoat dong va co ché tai chinh.
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- Xay dung va thuc hién tiét kiém chi.

- Ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai san cong.

- Thyc hién tiét kiém chéng lang phi trong quéan 1y st dung kinh phi bénh vién.

- Tham muu cho Giam déc chi dao, trién khai td chirc thue hién cac chu truong
cua Pang, chinh sach cua Nha nudc va cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc
tai chinh.

- Tham muu, gitp Giam ddc vé viéc hoan thién co ché chinh sach quan 1y cong
tac tai chinh.

- Chiju trach nhiém truéc Giam déc vé viée trién khai té chire thuc hién cong
tdc CCHC cua Phong Tai chinh - Ké toan.

8. CN. Pham Thi Thanh Hd  Truéng phong Piéu dwong Thanh vién

- Banh gia tac dong cua cong taic CCHC thong qua viéc khdo sat hai long nguoi
bénh trong bénh vién; thuc hién cac giai phdp nang cao y duc, thai do phuc vu hudng
dén hai long ngudi bénh.

- Tham muu, giup Giam dbc trién khai t6 chtrc thuc hién cic chu truong cia
Pang, chinh sach cia Nha nudc va cac van ban Quy pham phap luat vé linh vuc Y té
tai Phong Piéu dudng nham thyc hién cong tic cham séc ngudi bénh dung quy dinh
phap luat hién hanh.

- Chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé viée trién khai té chire thuc hién cong
tac CCHC cua Phong Piéu dudng, Khoa Dinh dudng, Khoa Kiém soat nhiém khuan,
T cong tac x4 hoi.

Cac thanh vién BCD cén ct nhiém vu dugc phan cong, xay dung chuong trinh
hoat dong va bao cao dinh ky hang thang v&i Thu ky BCD (CN. Tin) dé tong hop bao
cao Trudng ban chi dao./.
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